시설 사용신청서

	사용내용
	행사명
	

	
	목적
	

	
	일자
	
	시간
	

	신청인
	단체명
	
	대표자
	

	
	담당자
	
	휴대전화
	

	
	주소
	

	시설
	시설사용
	□ 세미나실   □ 강의실   □ 회의실

	
	추가사용
	□ 프로젝터   □ LAN(무선) 
□ 냉난방     □마이크(세미나실만 가능)

	
신청절차
신청서 접수 → 사용 승인 → 사용료 입금(대관 3일전) → 사용

취소 및 환불
입금 후 취소 시, 20%의 수수료 공제




위와 같이 (사)부산한일문화교류협회 시설 사용을 신청합니다.


년      월      일


신청자                 (印)


